
「SPO☆CUL IWATA」楽器貸出マニュアル 
Ｒ8.8月 放課後活動課作成 

 

 

 

1 目的 

本マニュアルは、磐田市物品管理規則に基づき、磐田市地域クラブ活動「SPO☆CUL 

IWATA」において、学校（市）が所有する各種楽器を地域クラブ（生徒・指導者）へ貸し

出す際の申請手続き、取扱いルール、管理責任を定め、公物としての楽器の適切な維

持管理と安全な運用を目的とする。 

 

2 貸出対象および利用要件 

貸出対象：原則として、「SPO☆CUL IWATA」に登録している参加生徒、指導者 

貸出楽器：学校教育活動に支障のない範囲で、学校長が承認した学校（市）所有の楽器 

 

3 借用・貸出の手続きフロー 

1） 申請者が、備品借用申請書【様式１号】を所管学校へ提出 

２） 学校（市）は、提出された【様式１号】を確認。貸し出し期間記入後に、受領印を押

してコピーする。別紙「楽器借用上の注意事項」を申請者に読んでもらい署名を

もらう。 

３） 学校（市）は、【様式１号】と「楽器借用上の注意事項」は原本を学校に保管 

４） 学校（市）は、 「楽器借用上の注意事項」を１部コピーして申請者に渡す。 

楽器を貸し出す。 

５） 申請者は、学校（市）から楽器を借用して使用する。 

メンテナンスを定期的に行う。 

   ６） 学校（市）は、物品借用書（様式１号）コピーを放課後活動課まで連絡便で提出 

７） 申請者は、返却の要請があった際には、速やかに所管学校へ返却する。 

８） 申請者は、年度末返却前には、確実にクリーニングを行う。 

所管学校へ楽器を返却する。 

翌年借用を予定している場合も同様に、一度返却をする。 

  

※別紙 楽器貸し出しフロー参照 

 

4 楽器の取り扱い・保管に関するルール 

楽器借用上の注意事項を参照 


