
申請者 学校 磐田市

①物品借用書（様式１号）の提出

③物品借用書（様式１号）コピーを
放課後活動課まで連絡便で提出

様式１号を確認。
貸し出し期間記入後
に、受領印を押して
コピーする。

別紙「楽器借用上の
注意事項」を申請者
に読んでもらい署名
をもらう。

②「楽器借用上の注意事項」を１部コピーし
て申請者に渡す。楽器を貸し出す。

様式１号と「楽器借
用上の注意事項」の
原本を学校に保管

④返却の必要が生じた際や年度末の返却必要時には、申請者に連絡

⑤楽器の返却

物品借用書
（様式１号）を
放課後活動課と
学校づくり整備課
で確認し保管

楽器の使用
※定期的に
メンテナンスを
行う。

年度末返却前に
は、確実にク
リーニングを行
う。
翌年借用を予定
している場合も
同様。

「ＳＰＯ☆ＣＵＬ ＩＷＡＴＡ」楽器貸し出しフロー
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